广州大学退学研究生离校手续单 

学校各单位：

            学院20    级硕士研究生         （学号：        ）  同学因 退学 需办理离校手续，请按有关规定办完手续后在相应方格内签字、盖章，以便其离校。

广州大学研究生院
20    年    月   日

	1、学院(系) 

办理有关事宜及有关设备、资料等。

导师签字：

日  期：

院(系)盖章

注：导师先签字，院系后盖章
	2、财务处

清还账目、交清培养费、住宿费等

部门盖章

日    期：
	3、保卫处

注：凭退学证明表到户籍科办理户口迁移手续

部门盖章

日    期：


	4、宿管中心

归还家具、电费、押金结算、交回宿舍钥匙等

部门盖章

日    期：
	5、图书馆

归还图书资料等

部门盖章

日    期：
	6、学校档案馆（学生档案）
注：凭退学证明表到学校档案馆办理档案转移手续。
签   名：

日   期：

	7、校医务所

办理有关医保退保手续

部门盖章

日    期：

	8、学院研究生工作秘书

1、办理党团组织迁移手续
2、交回研究生证

3、办理退学证明

学院研究生工作秘书签名：

	 9、其他


注：研究生办完离校手续后，将该表交回研究生院。
