关于研究生学位论文提交的有关说明

1.取得学位的研究生须将学位论文电子版上传至广州大学图书馆网站上的“广州大学研究生论文提交系统”，论文纸本交学院并由学院统一交图书馆一份，未交论文纸本的系统不予审核通过，论文审核不通过则无法办理离校手续。
2.上传论文具体步骤：“广州大学图书馆网站主页”—“二级网站”—“广州大学研究生论文提交系统”，输入学号、密码（初始密码为6个1，登录后可修改）登录后录入相关个人、论文信息并上传论文电子版等待审核通过，一般两个工作日内审核完毕。
[image: ]
2.1论文提交
论文提交是整个软件的核心功能之一、主要包括“提交”-“审核”-“发布”-“完成”四个步骤。学生输入学号和密码进行登录，如下图：
[image: ]
2.2用户须知
用户首次登录时默认会进入用户须知，用户须知是由管理员写入的学生在提交全需要了解的内容，如图所示，当学生点击[image: ]按钮时会根据个人信息是否完成来跳转页面，如果没有完成个人信息即会跳转到个人信息反知是论文提交。
[image: ]
2.3个人信息
完善个人信息是学生必须经过的一步，没完善个人信息无法进入到论文提交，个人信息字段可由后台系统设置中的论文提交来完成，星号为必填项。
[image: ]
2.4论文提交
论文提交主要包含如下流程：论文提交》论文审核》发布》完成 如下图左侧。整个流程需后台管理员配合才能完成，用户提交的论文会在后台论文管理模块中出现，并且提交字段也是由后台进行设置，提交的论文无法修改。
[image: ]
2.4.1论文保存
论文保存是方便学生下次进入平台时保存上次的编辑，因为提交后的论文无法修改。
[image: ]
2.5论文审核
论文提交后将由后台管理员进行审核，审核没通过无法进入到下一个流程，在论文审核中有三种状态：等待审核、审核未通过、审核通过。
其中审核未通过时会显示管理员给出审核不通过的理由，学生可以根据理由进行修改，审核未通过论文提交再次进入编辑状态。如下图：
[image: ]
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2.6论文发布
未发布的论文无法在检索平台中查看，只有发布后检索平台中才能检索到，如下图：
[image: ]
2.7完成
   论文完成可重新提交论文，如下图：
[image: ]

[bookmark: _GoBack]3. 在论文提交过程中，如有问题，请咨询图书馆张志老师，电话39366381。
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